Ly Rode Kors
¥ ungdom

Reise/opphold og refusjon av utgifter for frivillige/tillitsvalgte i
Rede Kors Ungdom

For reisen:

Reise skal alitid foretas pa billigste og mest miljevennlige mate. Der disse
ikke kan kombineres, er det opp til den frivillige & vurdere hva som er mest
hensiktmessig.

Nar reisen vil ta under 5 timer med tog/buss/bat skal disse transportmidlene
benyttes. Unntak fra denne regelen skal kun skje ved spesielle
omstendigheter og skal avtales med den ansvarlige i Rade Kors Ungdom
sekretariatet.

Flybilletter som skal betales av Rgde Kors Ungdom sentralt bestilles gjennom
Rade Kors sin Reisetjeneste: reisetienesten@redcross.no. Det er viktig a gi
opplysninger om mulighet for ungdoms/studentrabatt. \Veer fleksibel i forhold til
reisetidspunkt (det er store prisforskjeller pa flybilletter pa forskjellige tider av
dognet). Reisetjenesten trenger disse opplysningene: Navn,
mobiltelefonnummer, mulighet for rabatter (student, ungdom, og lignende),
hvem skal betale reisen.

Nar den reisende legger ut for fly- og togbilletter kan det settes en avre grense
for refusjon. Denne far du vite av din kontaktperson/arrangaren. Det skal
benyttes ungdomsbilletter, eller billigere, sa langt dette er mulig.

Billetter skal bestilles sa snart deltakelse pa arrangement/kurs er bekreftet og
minst 2 uker for. Hvis du uteblir uten gyldig grunn ma du selv dekke opphold
og bestilt reise. Det er den reisendes eget ansvar a avbestille billetter.

Under reisen:

Den reisende legger selv ut for buss, flybuss, flytog, ferge og lignende. Ta
vare pa alle kvitteringer, disse ma leveres inn for & fa tilbake penger.

Drosje skal kun benyttes i tilfeller der buss/annen transport ikke er mulig og
skal alltid avtales med Rgde Kors Ungdom sekretariatet.

Vi oppfordrer tillitsvalgte/frivillige til & benytte seg av privat overnatting
Opphoid/overnatting i forbindelse med samlinger, kurs og mater er et tilbud fra
Ragde Kors Ungdom. Det er arrangar som fastesetter overnattingssted. Vi skal
sa langt det er mulig ha en standard pa overnatting som reflekterer at
Rode Kors Ungdom er en frivillig og humanitar organisasjon.
Frivilligeftillitsvalgte har ikke anledning til 8 bestemme hvilken standard de
gnsker pa sitt overnattingstilbud.

Rade Kors Ungdom skal vaere en apen og inkluderende organisasjon. | de
tilfeller der det ikke er mulig for frivillig/illitsvalgt a benytte seg av
oppholds/overnattingssted fordi stedet ikke er tilpasset bevegelseshemmede
skal dette tas opp med arranggr.

Nar overnatting bestilles gjennom Rade Kors skal det benyttes
overnattingssteder som Norges Ragde Kors har avtaler med. Ved overnatting
skal dobbel- og trippelrom benyttes. Du har rett pa enkeltrom hvis du er
eneste jente/gutt.

Ved reiser pa over 5 timer kan frivillig/illitsvalgt fa dekket ett enkelt maltid til
maksimum 100 kroner. Rgde Kors Ungdom dekker ikke utgifter til alkohol.
Husk a ta med kvittering!

Side 1 av 2 08.01.2008



+ Rode Kors

ungdom

Etter reisen:

e Reiseoppgjegrsskjema ligger pa vare nettsider. Skjemaet fylles ut og alle
kvitteringer limes pa et blankt ark som legges ved. Send skjemaet til den som
skal betale reisen. Ta kontakt med arrang@r/kontaktperson ved sparsmal.

¢ Reiseregninger skal sendes innen 4 uker etter at reisen er avsluttet. Etter
denne tid kan/vil kravet falle bort uten advarsel.

o NB! Det er et krav om 75 % deltakelse pa kurs for & ha rett til refusjon av
reiseutgifter.

Slik fyller du ut reiseoppgjorsskjema:

¢ Fyllinn navn, adresse, postnr/poststed, telefonnummer, fadselshnummer og
skattekommune (den kommunen du er folkeregistrert i) og reisens formal (for
eksempel Aktivt valg instruktgrkurs eller Sentral ungdomskonferanse). Kryss
av for hvilken type transportmiddel du har brukt.

o Fyllinn hvor du har reist til og fra (for eksempel fra Gardermoen til Oslo S,
eller fra Bergen Flyplass til Tromsg flyplass) i tabellen pa skjemaet. Fyll inn de
delene av reisen som du selv har betalt for.

e Fyll in hvor mye penger du har lagt ut og skriv inn hver utgift i feltet som heter
merknader (under tabellen).

e Fyll inn kontonummeret ditt og kryss av om du er mediem i Norges Rade Kors
og om du er lgnnsmottaker i Rgde Kors.

Husk & skrive under!

e Alle kvitteringer limes pa et ark som festes sammen med skjemaet.
Send/lever skjemaet til den som skal betale for reisen din. Nar reise dekkes av
Frifond-midler skal reiseoppgjgrsskjemaet alltid sendes til lokalforeningen.
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Norges Rede Kors - - -

Reiseoppgjorsskjema - inneniands «ANDRE REISER»

Numerisk ansattiD

Avd.: Fadsels- og personnr. (11 siffer)
Navn: Tel. priv.:
Adresse: Tel. arb.: Skattekommune:
Postnr.: Sted:
Reisens formal;

. ! . . Reiseoppgjorsskjema «innenlands - andre reiser» skal kun brukes
LLEh; =il o SE L1 Annet: L] ved refusjon av faktiske utgifter vedrgrende mote, konferanse eller
Hva slags klasse? seminar. Ved krav om kilometergodtgjorelse, kostgodtgjerelse og

lignende mé annet skjema benyttes.
Avreise Ankomst Varighet
Dato| Kl Sted Dato | Kl Sted Dager| DagnNetter| AT
Reiseutgifter

Kun utgifter iflg. vedlagte originalbilag refunderes.
For bompenger kreves kun spesifikasjon over hvilke(n)
bomstasjon(er) som er passert og belgp pr. passering.
Billetter betalt av organisasjonen skal ogsa legges ved,

men belgpet skal ikke fores. kr.

O Kryss av!

Det er benyttet egen bil, men reisen dekkes etter takster for

bruk av offentlig transportmiddel. kr.
Sum kr.

For opp reiseruten, transportmiddel og hvordan
du har kommet frem til summen under merknader.

Merknader:

Dato

Egenhendig underskrift

Veiledning -

0BS!Kun 1 reise pr.reiseoppgjorsskjema.

vaere skatte- og avgiftspliktig.
Alle underbilag og flybillettstamme ma legges ved.

Alle aktuelle felter og rubrikker pa skjemaet ma fylles ut noyaktig.
Hvis ikke alt er utfylt pa foreskrevet mate, kan hele eller deler av reiseregningen

utfylling av reiseoppgjorsskjema for KANDRE REISER» - innland.

Belgpet overfores til konto nr.:

AU W NS N N TR O OO |

Er du medlem av
Norges Rode Kors?

Kryss av: JA: O e O
Er du lennsmottaker i
Norges Rede Kors i &r?
Kryss av: JA: O ne: O

Fylles utav organisasjonen

Vedr. kostnadsfering -
alle 3 rubrikker ma fylles ut!

Konto (for reiseutgifter):

I
Kostnadssted:
1
Tiltak:
A I I O A
Tekst:
Attestasjon:
Anvisning:

Skjerna ajourfart 07.06.00 - Serviceavd.Norges Rede Kors
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